Uchwala Nr 2/18
Zarzadu Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego
z dnia 1 lutego 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Biura Zwigzku Gmin Zagl¢bia
Miedziowego

Na podstawie §23 pkt 6 Statutu Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego (Dziennik Urzgdowy
Wojewddztwa Legnickiego z dnia 10.06.1994 r. Nr 13, poz. 108 ze zm.), Zarzad Zwiazku
Gmin Zaglebia Miedziowego uchwala, co nastgpuje:

§1
Do Regulaminu organizacyjnego Biura Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego przyjetego
Uchwatg Nr 35/17 Zarzadu Zwiazku Gmin Zaglebia Miedziowego z dnia 21 grudnia 2017 r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany :

1) §24 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 24. Do zadan Dzialu Finansowego nalezy calo$¢ spraw zwigzanych z finansami i
budzetem Zwiazku, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) prowadzenie ewidencji ksiggowej wszystkich zdarzen finansowych,

3) wykonywanie dyspozycji srodkami finansowymi,

4) kompleksowa obstuga bankowosci elektronicznej Zwigzku,

5) opracowanie projektow uchwal Zgromadzenia i Zarzadu w sprawach zwiagzanych
z budzetem i wieloletnig prognoza finansowa przy wspolpracy z pozostatymi
dziatami,

6) dokonywanie analizy budzetu i biezgce informowanie Zarzadu o jego realizacji,

7) sporzadzanie informacji, sprawozdan i analiz z realizacji budzetu Zwigzku,

8) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i pozabudzetowych

9) kontrola prawidtowosci pobierania i odprowadzania wplywdéw na rzecz budzetu
Zwiazku,

10) biezaca kontrola podatkowa oraz terminéw platnosci zobowigzan podatkowych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem ulg w zaplacie skladek, opfat
za gospodarowanie odpadami i innych naleznosci Zwigzku,

12) opracowanie projektow uchwal Zgromadzenia i Zarzadu oraz zarzadzen
Przewodniczacego,

13) opracowanie Zaktadowego Planu Kont dla Zwigzku i biezaca aktualizacja
dokumentu,

14) biezaca analiza dochodoéw i wydatkéw w zakresie stopnia realizacji planu,

15) kontrola dyscypliny budzetowej, a w szczeg6lnosci analizowanie celowosci
wydatkow, sporzadzanie sprawozdan i bilansow budzetowych, nadzorowanie
poprawnosci wydatkéw budzetowych w ukladzie grup paragraféw klasyfikacji
budzetowej,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem naleznosci z tytulu oplaty
za gospodarowanie odpadami,

17) kontrola wywigzywania si¢ z obowigzku zlozenia deklaracji przez wiascicieli
nieruchomosci zamieszkanych,

18) prowadzenie bazy danych w systemie ,,Odpady w gminie” w zakresie oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi z nieruchomos$ci zamieszkanych
i niezamieszkanych oraz w zakresie wptywow z ustug dodatkowych,



19) kontrola wiascicieli nieruchomosci i zarzadcéw w zakresie wymiaru naleznosci
z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami,

20) prowadzenia spraw zwigzanych z poborem naleznosci z tytulu oplaty
zagospodarowanie odpadami,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z poborem naleznosci z tytulu ustug
dodatkowych, w tym wystawianie faktur, prowadzenie rejestréw sprzedazy,

22) prowadzenie platnosci masowych dotyczacych oplaty za gospodarowanie
odpadami od wiascicieli nieruchomosci zamieszkanych, niezamieszkanych oraz
ustug dodatkowych,

23) prowadzenie i koordynowanie dzialan egzekucyjnych prowadzonych przez
Zwiazek w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym
badanie dopuszczalnosci rozpoczgcia czynnosci przed egzekucyjnych,

24) wspolpraca z urzedem skarbowym w zakresie prowadzenia egzekucji
administracyjnej,

25) prowadzenie windykacji nalezno$ci Zwigzku,

26) pobieranie i realizacja wyplat gotowkowych,

27) prowadzenie ewidencji skladnikow mienia Zwigzku, w tym prowadzenie
ewidencji $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, pozostatych
srodkéw trwatych oraz ewidencji ilosciowej wyposazenia, aktualizacja wyceny
oraz umorzen srodkéw trwatych,

28) terminowe regulowanie zobowigzan wynikajacych z faktur, uméw i innych
tytutow,

29) sporzadzanie list wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen, rozliczanie sktadek na
ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz podatku dochodowego od o0séb
fizycznych, zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych,

30) sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych dla pracownikéw oraz 0s6b
wspotpracujacych (PIT, RMUA, itp.),

31) administrowanie funduszem socjalnym,

32) udziat w opracowywaniu projektow regulaminéw okreslajgcych zasady
gospodarowania funduszem socjalnym,

33) wspolpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa, bankiem wykonujgcym obstugg
kasowa oraz z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,

34) wydawanie zaswiadczen z zakresu prowadzonych spraw,

35) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentacji finansowe;j,

36) realizacja i obstuga kredytow zaciaganych przez Zwigzek,

37) prowadzenie spraw zwigzanych z lokowaniem wolnych $rodk6w pienigznych,

38) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Zarzadu lub
wynikajacych z przepiséw szczegdlnych.”

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczagcemu Zarzadu Zwigzku Gmin Zaglebia
Miedziowego.

§3

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Emilian IStpnczyszyn



