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Archiwum Panstwowe we Oddziat w Legnicy 85 al. Marszatka J.
Wroctawiu e Pitsudskiego 1
59-220 Legnica
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat ldentyfikator Adres
(systemowy)
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Nr wystgpienia Data dokumentu

Znak sprawy

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Zwigzek Gmin Zagtebia Miedziowego w Polkowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Mata 1, 59-100 Polkowice

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Sabina Halarewicz archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2020-09-29 2020-09-29

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

12340
Identyfikator
systemowy
390309577 =
REGON KRS

D.0103.36.2020 2020-01-02

Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzona w

kontrolowanej jednostce organizacyjnej.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw Biura Zwigzku Gmin Zagtebia
Miedziowego jest system tradycyjny. W sktad Biura wchodzi Dziat Administracyjny, Dziat Finansowy oraz Dziat Gospodarki
Odpadami. ZGZM nie korzysta z pomocniczego systemu elektronicznego obiegu dokumentow.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana dokumentacja kat. A i B dotyczaca realizacji zadan statutowych,
zwiazanych z dziatalno$cig ZGZM. Przepisy w zakresie kwalifikacji i klasyfikacji dokumentacji sg stosowane prawidtowo.
Obecnie w a.z. przechowywane jest 7,03 mb akt kat. A oraz 32,20 mb akt kat. B (w tym 2,09 mb akt kat. B50 i BE50).

Akta kat. A uporzadkowane w obrebie poszczegélnych jednostek. Akta kat. B wszyte w tekturki lub w teczki. Akta
osobowe pracownikdw sg wydzielone na osobnych pétkach.

Dokumentacja jest w dobrym stanie fizycznym, sposob uporzadkowania nie budzi zastrzezen.

Ewidencja akt zgromadzonych w archiwum jest prowadzona prawidtowo (spisy zdawczo-odbiorcze, wykaz spisow oraz
udostepnianej dokumentacji).

Terminy przekazywania akt ze stanowisk pracy sg przestrzegane.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, za zgodg Archiwum Parfstwowego we Wroctawiu
Oddziat w Legnicy.

Warunki przechowywania akt sg dobre. Cato$¢ dokumentacji jest w dobrym stanie fizycznym. Pomieszczenie archiwum
zaktadowego jest prawidtowo wyposazone i spetnia podstawowe wymogi bezpieczenstwa. Osoba odpowiedzialna za
prowadzenie spraw archiwum zaktadowego posiada kwalifikacje.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Stwierdzone nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zalecen pokontrolnych nie wydaje sie. -

Opis Termin realizacji
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podpis wydajacego wystapienie

0 N2 M99
0 03, 202

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki [losc: 0
, 0 Brak
Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe we Wroctawiu
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