Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Zwigzek Gmin Zagtebia Miedziowego w Polkowicach - Egz. nr

Archiwum Panistwowe we Oddziat w Legnicy
Wroctawiu

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
12875 2021-01-04

Nr protokotu Data dokumentu

..... Stronalz9
85 al. Marszatka J.
Pitsudskiego 1
59-220 Legnica
Identyfikator Adres
(systemowy)
0L.421.19.2020 531
Znak sprawy

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art. 28 ust. 1 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce

Zwigzek Gmin Zagtebia Miedziowego w Polkowicach

Nazwa jednostki

ul. Mata 1, 59-100 Polkowice

Adres kontrolowanej jednostki

1994 Uchwata nr XLVI/305/93 Rady
Miejskiej w Polkowicach z dnia 13
pazdziernika 1993 r. w sprawie

utworzenia Zwiazku

Rok utworzenia
jednostki

Miedzygminnego pomiedzy gminami:

Chocianéw, Gaworzyce, Grebocice,
Polkowice i Radwanice

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Dolnoslaski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X ke 1994-06-10

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

12340
Identyfikator
systemowy
390309577 =
REGON KRS
Matgorzata Frackowiak 2002

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzér

pl. Powstancéw Warszawy 1, 50-153 Wroctaw

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

2| tak 2017-12-21

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od - do

Przewodniczacemu Zarzadu podlegaja: Dyrektor Biura (Dziat Administracyjny (AD)), Dyrektor Dziatu Gospodarki Odpadami
(Dziat Gospodarki Odpadami (GO)), Etatowy cztonek Zarzadu (Gtdwny Ksiegowy, Dziat Finansowy (FN)).

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
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W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
Uwagi
Informacje o kontroli
Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng powstata i zgromadzong w
kontrolowanej jednostce organizacyjne;j.
Przedmiot i zakres kontroli
Kontrole przeprowadzit
Sabina archiwista D.0103.36.2020 2020-01-02 2020-01-02 2020-12-31
Halarewicz
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci -
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Matgorzata Frackowiak Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Gmin Zagtebia
Miedziowego
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2020-09-29 2020-09-29 5
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Michalewicz Agnieszka 2017-09-11 Kontrola archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kentrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

Nazwa jednostki kontrolujgcej Data kontroli Znak sprawy

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna
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2011 zat. nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2016 Zarzadzenie Nr 14/2016 Przewodniczacego Zarzadu Gmin Zagtebia Miedziowego z dnia 01 lipca 2016 r. w
sprawie uzupetnienia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Zwiazku Gmin Zagtebia Miedziowego

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2016 Zarzadzenie Nr 7/2004 Przewodniczgcego Zarzadu Gmin Zagtebia Miedziowego z dnia 05 sierpnia 2004 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji archiwalnej

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Archiwa 2aktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego . ciwum zaktadowe Zwiazku Gmin Zagtebia Miedziowego w Polkowicach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna aktowa kategorii A w ilosci 7,03 mb. z lat 1994-2016, kategorii B w ilosci 32,2 mb. z lat 1994-2016
oraz kategorii B50 w ilosci 2,09 mb. z lat 1994-2015.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

1994

Data od
1994

Data od
1994

Data od

Data od

1994

Data od

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

2018-09-10

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

2016
Data do

2016
Data do
2015

Data do

Data do

2016

Data do

Data do

X nie

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego
2018-09-03 169/2018
Data wydania Numer zgody

zgody

7.03 1
Ilos¢ w mb.

32.20 1
Ilos¢ w mb.

2.09 1
1lo$¢ w mb.

0.00 0
1lo$¢ w mb.

34.29 2
Ilos¢ w mb. .

1los¢ jedn. arch.
1lo$¢ mb.

Ilos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Natalia Nalewajska

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa o
prace

Forma
zatrudnienia
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Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak

Ewidencja
udostepnien

Ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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piwnica 1 15.50 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
dobre 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 703
mb.)
w tym kategoria "B", "B50", 3429 w tym 32,90
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wom- 909
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym _
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 2
jedn. inw.)
Dokumentacja wizyjna' w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego
Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli A rchiwum Paristwowe we Wroctawiu Oddziat w Legnicy, w osobie Sabiny

Halarewicz - archiwisty, przeprowadzito w dniu 29.09.2020 r. kontrole archiwum

zaktadowego Zwigzku Gmin Zagtebia Miedziowego w Polkowicach (dalej ZGZM)
stwierdzajac, ze:

- uzgodnione z AP przepisy kancelaryjno-archiwalne w zakresie poprawnosci
kwalifikacji i klasyfikacji stosowane sg poprawnie;

- wytwarzana dokumentacja wtasna jest poprawnie kwalifikowana i
klasyfikowana do poszczegdlnych kategorii archiwalnych juz na stanowiskach
pracy, skad przekazywana jest w miare mozliwosci na biezgco do archiwum
zaktadowego w stanie uporzagdkowanym i kompletnym;

- kierownikiem archiwum zaktadowego jest pani Matgorzata Frackowiak
posiadajgca ukonczony w 2002 r. kurs archiwalny | stopnia, za$ osoba
prowadzaca archiwum zaktadowe jest pani Natalia Nalewajska posiadajaca
ukonczony w 2016 r. kurs archiwalny | stopnia.

Zbiér dokumentacji obejmuje jedynie dokumentacje wtasng aktowa kategorii A i
B. Dokumentacja kat. A przejeta zostata z nastepujacych komorek
organizacyjnych:

1. Stanowisko ds. administracyjno-biurowych:

posiedzenia Zgromadzenia ZGZM - protokoty z lat 1994-2011, posiedzenia
Zarzadu ZGZM - protokoty z lat 1994-2011, posiedzenia Komisji rewizyjnej -
protokoty z lat 1995-2011, uchwaty Zgromadzenia z lat 1994-2009, uchwaty
Zarzadu z lat 1995-2011, zarzadzenia Przewodniczacego Zarzadu ZGZM z lat
1995-2011, posiedzenia Zespotu ds. Gornictwa z lat 2002-2006, wspétdziatanie z
organami wtadzy panstwowej z lat 1999-2002, wspétdziatanie z jednostkami
samorzadu terytorialnego i innymi instytucjami z lat 1999-2011, wspoétdziatanie z
innymi jednostkami organizacyjnymi z roku 2009, statut i jego zmiany z lat
1994-2002, nadz6r uprawnionych organéw nad przestrzeganiem prawa z lat
2009-2010,0rganizacja organéw Zwigzku - przedstawiciele gmin do
Zgromadzenia ZGZM z lat 2002-2005, wspotpraca z gminami z 2010 .,
przekazywanie aktoéw prawa miejscowego do ogtoszenia i badania zgodnosci z
prawem aktéw prawa miejscowego z 2011 r., udziat w obcych wydarzeniach
promocyjnych z lat 2008-2011, rozpatrywanie wnioskow z lat 2002-2006,
badania uchwat i zarzadzen Zarzadu i Zgromadzenia ZGZM z lat 1998-2010,
badania uchwat i zarzadzen jednostek samorzadu terytorialnego z lat 2002-2004.

2. Dziat Administracyjny:



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie Strona 7z 9
archiwalnym i archiwach w Zwigzek Gmin Zagiebia Miedziowego w Polkowicach - Egz. nr .....

organizacja pracy Zgromadzenia ZGZM z lat 2010-2014, posiedzenia
Zgromadzenia ZGZM z lat 2012-2016, uchwaty Zgromadzenia ZGZM z lat 2012-
2016, uchwaty Zarzadu ZGZM z lat 2014-2016, posiedzenia Zarzadu ZGZM z lat
2012-2016, posiedzenia Komisji rewizyjnej z lat 2010-2016, wnioskowanie o
udziat w programach i projektach finansowanych ze srodkéw zewnetrznych z
roku 2013-2015, statut i jego zmiany w latach 2012-2016, herby, flagi (...)i inne
symbole gminy i jej jednostek. z 2013 r., udziat gmin w tworzeniu zwigzkéw z lat
2007-2012, tworzenia spotek i ich likwidowanie z lat 2000-2012, zawieranie i
realizacja porozumien gminy z organami administracji panstwowej lub
samorzadowej z lat 2010-2014, interpretacje prawne - obce z lat 2009-2015,
nawigzywanie kontaktdw i okreslanie zakresu wspétdziatania gminy (...) na
gruncie krajowym z lat 2011-2012, wnioskowanie o udziat w programach i
projektach finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych z lat 2010-2013, realizacja
programéw i projektéw finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych z lat 2012-
2013, przekazywanie aktow prawa miejscowego do ogtoszenia i badanie
zgodnosci z prawem aktéw prawa miejscowego z lat 2012-2016, opiniowanie
projektow aktéw prawa powszechnie obowiazujacego z lat 2012-2016, wtasne
dziatania legislacyjne... z lat 2011-2012, zarzadzenia Przewodniczgcego Zarzgdu
ZGZM z lat 2012-2016, skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio z lat 2012-2016
r., petycje, postulaty i inicjatywy obywateli z lat 2013-2016 r., organizacja imprez,
uroczystosci i obchoddw statych oraz periodycznych z lat 2012-2013,
wyznaczanie szlakow turystycznych... z lat 2012-2013, akty prawne dot.
dziatalnosci organizacji pozytku publicznego z lat 2009-2012, programy w
zakresie ochrony zdrowia z lat 2011-2016, umowy i porozumienia z jednostkami
realizujgcymi zadania pomocy spotecznej z lat 2013-2014,kontrole zewnetrzne z
lat 2013-2014,komisje, zespoty, grupy robocze w Biurze ZGZM z roku 2012.

3. Stanowisko ds. finansowo - ksiegowych:

roczne sprawozdania i analiza wykonania budzetu z lat 1994-2011, budzet i jego
zmiany z lat 1995-2010, sprawozdawczo$¢ - sprawozdania GUS z lat 1994-2010,
wnioskowanie o udziat w programach i projektach finansowanych ze srodkéw
zewnetrznych z lat 2000-2001, realizacja programéw i projektéow finansowanych
ze srodkdw zewnetrznych z lat 2001-2003.

4. Dziat Finansowy:

sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu z lat 1994-2017,
sprawozdawczos¢ statystyczna z lat 2011-2017, wieloletnia prognoza finansowa
z lat 2013-2016 r., budzet i jego zmiany z lat 1995-2016 r., wyjasnienia,
interpretacje, opinie, akty prawne dot. zagadnien z zakresu dochodéw, podatkéw,
optat, egzekucji i windykacji z roku 2013.

5. Kierownik Biura:

utworzenie Polkowickiej Miejskiej Strefy Ustug Publicznych z 1997 r., organizacja
zjazddéw, narad, konferencji wtasnych z 2000 r., programy przedsiewziec z
zakresu ochrony Srodowiska z 2000 r., dokumentacja wydawnictw wtasnych z lat
2007-2009, kontrole zewnetrzne wtasnej jednostki z lat 1996-2011, posiedzenia
Komisji Rewizyjnej z lat 2005-2009, statut ZGZM i jego zmiany z lat 2003-2010,
wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi z lat 2002-2008, kontrole
zewnetrzne witasnej jednostki z lat 2006-2011, posiedzenia Zespotu do spraw
gorniczych z lat 2007-2009, wspétpraca z innymi gminami z lat 2002-2007,
analizy i oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy z lat 2004-2007,
opiniowanie projektéw aktéw prawa powszechnie obowigzujacego z 2011 r,,
udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych z roku 2007, przeglady warunkow i
bezpieczenstwa pracy z lat 1999-2003, wnioskowanie o udziat w programach i
projektach finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych z lat 2005-2006, realizacja
programow i projektéw finansowanych ze srodkéw zewnegtrznych z lat 2005-
2006, opinie urbanistyczne o przeznaczeniu w obowigzujacych planach
zagospodarowania z roku 2004, opieka profilaktyczna z lat 2006-2008.

6. Stanowisko ds. koordynacji projektow:
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dokumentacja wydawnictw wtasnych z lat 2004-2006, realizacja Regionalnego
Programu Gospodarki Odpadami na obszarze ZGZM z lat 2001-2003,
wspotdziatanie z gminnymi jednostkami organizacyjnymi z 2009 r., imprezy i
uroczystosci state z 2010 r., prognozy i programy przedsiewzie¢ z zakresu
ochrony srodowiska z lat 2007-2010, organizacja imprez, uroczystosci i
obchodow statych oraz periodycznych z lat 2011-2015 r., wyznaczanie szlakéw
turystycznych, zagospodarowanie turystyczno-wypoczynkowe z lat 2003-2008,
wnioskowanie o udziat w programach i projektach finansowanych ze érodkéw
zewnetrznych z lat 2005-2006, realizacja programéw i projektéw z roku 2006,
wspotpraca w zakresie kultury fizycznej i sportu z innymi samorzadami z lat
2008-2010, zlecanie wytyczania szlakéw turystycznych z lat 2005-2006.

7. Koordynator Gtéwny:

wspotdziatanie z Sejmikiem Wojewddztwa i Marszatkiem Wojewddztwa z lat
2009-2011.

8. Dziat Gospodarki Odpadami:

wyjazdy zorganizowane przedstawicieli gmin z lat 2014-2015, organizacja
imprez, uroczystosci i obchodéw jednorazowych z roku 2015, zakup
nieruchomosci z 2013 roku, wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dot.
zagadnien z zakresu gospodarki komunalnej z lat 2012-2015, analizowanie,
prognozowanie i planowanie z zakresu prowadzenia gospodarki komunalnej z
roku 2016, planowanie inwestycji komunalnych z lat 2012-2017, ustalanie
wysokosci optat za ustugi komunalne oraz zatwierdzanie cennikdw optat za
ustugi komunalne z lat 2015-2016, kontrolowanie jakosci dostarczanych ustug
komunalnych z lat 2015-2016.

9. Doradca ds. promocji:

wtasne wydawnictwa oraz udziat w obcych wydawnictwach z lat 2010-2013,
udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych 2012-2016.

10. Stanowisko ds. gérnictwa:

projekty aktéw prawnych Rady Ministréw i Ministrow — 2001-2010.

W trakcie wyrywkowej kontroli stwierdzono, ze dokumentacja jest prawidtowo
kwalifikowana i klasyfikowana wg obowiazujacego rzeczowego wykazu akt.
Teczki s prawidtowo opisane i uporzadkowane wewnatrz (kat. A; kat. B50 - akta
osobowe bytych pracownikéw - porozdzielana separatorami ABC). Materiaty
archiwalne przechowywane s3 na oddzielnych potkach. Dokumentacja
przekazywana jest do archiwum zaktadowego na podstawie prawidtowo
sporzadzonych i uzupetnionych przez archiwiste zaktadowego spiséw zdawczo-
odbiorczych (osobnych dla kat. A i B, przy czym, zgodnie z wcze$niejszymi
zaleceniami, od 01.01.2011 r. wprowadzono jeden wykaz spiséw zdawczo-
odbiorczych). Ewidencja prowadzona jest bez zadnych zastrzezen. Dokumentacja
uktadana jest na pétkach wedtug sygnatur i kolejnosci naptywéw do archiwum.
Zbior dokumentacji jest prawdopodobnie kompletny.

Akta wypozyczane sg na zewnatrz na podstawie kart udostepnien i zeszytu
udostepnien; stan wypozyczanej dokumentacji jest dobry, a terminy zwrotéw s3
dotrzymywane.

Lokal archiwum zaktadowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami): lokal archiwum, o pow. ok. 15,5 m?, usytuowany jest w piwnicy
budynku. Wyposazenie stanowig regaty metalowe, miejsce dla archiwisty (stot,
krzesto), termometr, higrometr. Drzwi sg kazdorazowo plombowane;
zabezpieczenie p.poz. stanowi gasnica proszkowa i koce gasnicze. Lokal nie ma
okien, drzwi nie s3 zabezpieczone blacha. Pomieszczenie posiada system
wentylacyjny. W budynku zatozony jest alarm.
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@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych za stwierdzone

nieprawidtowosci

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

zalecen nie wydano

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

€ Brak informacji

Opis

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

>rotokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
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Zataczniki

L
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Protokét sporzadzono w2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe we Wrocta iuCr'
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ﬂ Brak

Podpis kontrolujgcego
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