Polkowice, 4 pazdziernika 2019 r.

AD.2110.8.2019

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego oglasza nabér na wolne
stanowisko urzednicze referenta ds. gospodarki odpadami w Biurze Zwigzku Gmin
Zaglebia Miedziowego, ul. Mata 1, 59-100 Polkowice.

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)
©)
d)
€)

f)

wyksztalcenie: $rednie,

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
<)
d)

e)

f)
g)
h)

y

preferowane wyksztalcenie wyzsze,

preferowany co najmniej 5-letni staz pracy,

preferowany staz pracy w urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego lub ich
zwigzkow,

preferowane co najmniej dwuletnie do$wiadczenie zawodowe na stanowiskach
zwigzanych z kontaktem z klientem/petentem,

znajomos$¢ zagadnien i przepiséw z zakresu ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, ustawy o odpadach oraz przepiséw wykonawczych do tych ustaw,
umieje¢tnos¢ ich wlasciwej interpretacji i stosowania,

znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu finanséw publicznych i samorzadu
gminnego,

znajomos$¢ Zwigzku Gmin Zagl¢bia Miedziowego, w tym zasad jego funkcjonowania,
finansowania, itp.,

znajomos¢ systemu gospodarki odpadami komunalnymi funkcjonujacego na terenie
Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego,

biegla obstuga komputera (pakiety biurowe).

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Udzielanie petentom informacji nt. sposobu zalatwiania spraw, zasad gospodarki
odpadami wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach i
prawa miejscowego, pomoc w wypetnianiu dokumentow.

Przyjmowanie od mieszkancow zgloszen niewlasciwego $wiadczenia ustug przez
przedsigbiorce odbierajacego odpady.

Weryfikacja punktéw gromadzenia odpadéw na terenie Zwigzku Gmin Zaglebia
Miedziowego oraz przekazywanie powyzszych informacji podmiotowi realizujacemu
na zlecenie Zwigzku ustugg odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci z terenu Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego.
Prowadzenie rejestru wlascicieli nieruchomosci, ktérzy zlozyli o$wiadczenia
o prowadzeniu przydomowych kompostownikdw.

Analiza zapiséw monitoringu osiedlowych PSZOK - przygotowywanie dowodéw do
zgloszenia do organéw $cigania przypadkow zanieczyszczania osiedlowych PSZOK.



8.
9.
10.
1.

12.
13.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem postanowien Regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie Zwigzku Gmin Zagl¢bia Miedziowego
przez wiascicieli nieruchomosci zamieszkanych w zakresie posiadanych pojemnikow
na odpady, w tym weryfikacja wyposazenia nieruchomosci w pojemniki na odpady
zgodne z Regulaminem.

Przeprowadzanie kontroli wtascicieli nieruchomosci w zakresie przestrzegania ustawy
z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach oraz
Regulaminu utrzymania czystosci i porzgdku na terenie Zwigzku Gmin Zaglebia
Miedziowego.

Prowadzenie ewidencji kart drogowych.

Rozliczanie zuzytego paliwa samochodu stuzbowego.

Przygotowywanie korespondencji z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.
Przygotowywanie projektow aktéw prawnych (zarzadzen, uchwat) oraz umow i zlecen
w zakresie prowadzonych spraw.

Archiwizowanie dokumentacji na swoim stanowisku.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Zarzadu lub
bezposredniego przetozonego.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)

©)
d)
€)

f)
g)

h)

i)

list motywacyjny,

zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

dokument potwierdzajacy wyksztalcenie,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o okresie zatrudnienia (w przypadku trwania
zatrudnienia),

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

5. Informacje o warunkach pracy:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

petny wymiar czasu pracy,

umowa na czas okreslony lub nieokreslony (w przypadku oséb podejmujacych po raz
pierwszy prac¢ na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, ich jednostkach
organizacyjnych lub zwigzkach jednostek samorzadowych, pierwsza umowa zawarta
zostanie na czas okreslony nie dluzszy niz 6 miesigcy. Osoba wytoniona w naborze
zostanie skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej konczacej sie egzaminem),
praca w biurze w siedzibie Zwigzku oraz w terenie (na obszarze Zwigzku Gmin
Zaglebia Miedziowego),

czestotliwos¢ wyjazdow stuzbowych: $rednia,

praca w budynku przystosowanym dla oso6b niepelnosprawnych (winda, toaleta dla
0s6b niepetnosprawnych, mozliwo$é poruszania si¢ na wozku inwalidzkim),

wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Biurze Zwigzku Gmin Zaglebia
Miedziowego w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0sdb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.



6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Zwigzku lub
poczta na adres: Zwigzek Gmin Zaglebia Miedziowego, ul. Mata 1, 59-100 Polkowice,
z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko Referenta ds. gospodarki odpadami”, w terminie
do dnia 15 pazdziernika 2019 r. do godz. 10",
O terminie dor¢czenia przesyltki pocztowej decyduje data doreczenia do adresata.
Aplikacje, ktére wplyng do Biura Zwigzku po wyznaczonym terminie nie beda
rozpatrywane.

7. Pozostale informacje dotyczace naboru:
Informacje o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do naboru, stanowig informacje publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem, okre$lonymi
w ogloszeniu o naborze.
Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;.
Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w Biurze Zwigzku Gmin Zaglebia
Miedziowego jest dostgpny na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j.
Informacja o wyniku naboru bedzie opublikowana na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.zgzm.pl) oraz na tablicy ogloszen w Biurze Zwiazku.
Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zakwalifikowaly si¢ do dalszego etapu naboru,
zostang zniszczone przez po upltywie 14 dni od dnia ogloszenia wynikéw naboru. Do tego
czasu kandydaci mogg osobiscie odebraé ztozone dokumenty aplikacyjne.






