ZWIAZEK GMIN
ZAGLEBIA MIEDZIOWEGO

53-100 POLKOWICE, ul. Mata 1
tel. 076 840 14 90, fax 076 840 14 99

NIP 892-11-20-943, Regon 390309577 Polkowice, 9 kwietnia 2019 r.
AD.2110.4.2019

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku Gmin Zaglebia Miedziowego oglasza nabér na wolne
stanowisko urz¢dnicze inspektora ds. gospodarki odpadami w Biurze Zwigzku Gmin
Zaglebia Miedziowego, ul. Mata 1, 59-100 Polkowice.

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)

wyksztalcenie: $rednie lub wyzsze,

co najmniej 5-letni staz pracy dla wyksztalcenia $redniego, co najmniej 3-letni staz
pracy dla wyksztalcenia wyzszego,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)

d)

e)

g)
h)

)

preferowane wyksztalcenie wyzsze o profilu: ochrona $rodowiska, administracja,
prawo, ekonomia,

preferowany co najmniej 5-letni staz pracy,

preferowany staz pracy w urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego lub ich
Zwigzkow,

preferowane co najmniej dwuletnie dos$wiadczenie zawodowe na stanowiskach
zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych,

znajomos¢ zagadnien i przepiséw z zakresu ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, ustawy o odpadach, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy
o0 dostgpie do informacji publicznej, ustawy o ochronie danych osobowych oraz
przepisow wykonawczych do tych ustaw, umiejetno$¢ ich wlasciwej interpretacji
i stosowania,

znajomos¢ zagadnien z zakresu samorzagdu gminnego 1 finanséw publicznych,
znajomo$¢ Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego, w tym zasad jego funkcjonowania,
finansowania, itp.,

znajomo$¢ systemu gospodarki odpadami komunalnymi funkcjonujacego na terenie
Zwigzku Gmin Zagl¢bia Miedziowego,

biegla obstuga komputera (pakiety biurowe),

predyspozycje osobowosciowe: dyspozycyjnos$¢, odpowiedzialno$é, rzetelnosé,
komunikatywno$¢, samodzielnos¢, kreatywnos¢, umiejetnos¢é podejmowania decyzji,
umiejetnosé pracy w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Prowadzenie bazy danych wlascicieli nieruchomosci niezamieszkanych objetych
systemem gospodarki odpadami komunalnymi prowadzonym przez Zwigzek Gmin
Zaglebia Miedziowego, w tym gromadzenie materialow zrédlowych stanowigcych
bazg¢ do ustalenia wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami, sprawdzanie pod
wzgledem merytorycznym prawidlowosci zadeklarowanej wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami, kontrola wywigzywania sie zobowiazku ztozenia
deklaracji.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

Przyjmowanie z nieruchomo$ci niezamieszkanych objetych systemem zgloszen
niewlasciwego $wiadczenia ustug przez przedsigbiorce odbierajacego odpady Iub
podmiot prowadzacy centralny punkt selektywnego zbierania odpadéw komunalnych.
Kontrola w zakresie prawidlowosci przestrzegania przez wlascicieli nieruchomosci
niezamieszkanych ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach oraz Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego.
Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustugi odbierania i zagospodarowania
odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci z terenu Zwigzku Gmin Zagtebia
Miedziowego oraz administrowania centralnego punktu selektywnego zbierania
odpadéw komunalnych, w tym weryfikacja raportéw miesigcznych i rozliczenie
ustugi.
Kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz Regulaminu utrzymania czystosci i
porzgdku na terenie Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego w zakresie prawidlowosci
realizacji zadan powierzonych podmiotom odbierajacym odpady komunalne
od wiascicieli nieruchomosci.
Przygotowywanie zgloszen do organdéw $cigania w zakresie zanieczyszczania
Osiedlowych PSZOK oraz w zakresie niszczenia mienia ZGZM oraz dokonywanie
czynnosci formalno-prawnych przed organami $cigania tj. skladanie wyjasnien,
przekazywanie zabezpieczonych dowodéw, niezbednych dokumentéw w zwigzku z
prowadzonymi postgpowaniami o wykroczenia i przestepstwa przeciw mieniu
Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego.
Prowadzenie spraw zwigzanych z systemem monitoringu wizyjnego osiedlowych
punktow selektywnego zbierania odpad6w komunalnych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z  aktualizowaniem 1 serwisowaniem:
oprogramowania ,,0dpadywgminie.com”, ,,odpadywgminie.com ~ modut ekobiling”,
aplikacji ,,ZGZM App”, portalu ,,GeoSystem”.
Prowadzenie spraw przygotowawczych do podjecia inwestycji zwigzanych z
gospodarkg odpadami oraz nadzér nad firmami realizujgcymi inwestycje zwigzane z
gospodarka odpadami komunalnymi.
Udziat w opracowaniu program6éw finansowo-inwestycyjnych dotyczacych
gospodarki odpadami komunalnymi.
Przygotowywanie w zakresie merytorycznym postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego na $wiadczenie ustug zagospodarowania i/lub odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci oraz postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego dotyczacych innych zadan zwigzanych z gospodarka odpadami.
Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych, a w
szczegblnosci

a) potwierdzanie na dokumentach ksiegowych trybu zamdéwien publicznych,

b) dokumentowanie procedur zamodwien publicznych (sporzadzanie SIWZ,

projektéw umoéw, protokotdéw postepowania),

c) prowadzenie rejestru udzielonych zamoéwien publicznych,

d) sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych,

€) sporzadzanie planu zamowien publicznych.
Przygotowywanie projektéw aktéw prawnych (zarzadzen, uchwal) oraz uméw i zlecen
w zakresie prowadzonych spraw.
Archiwizowanie dokumentacji na swoim stanowisku.
Wykonywanie wszelkich innych polecenn zleconych przez przetozonych w ramach
swoich kwalifikacji zawodowych.



4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j,

c) dokument potwierdzajgcy wyksztalcenie,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

e) kopie §wiadectw pracy,

f) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

g) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe,

h) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

1) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

S. Informacje o warunkach pracy:

a) pelny wymiar czasu pracy,

b) umowa na czas okreslony lub nieokreslony (w przypadku oséb podejmujacych po raz
pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzgdniczym, w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, ich jednostkach
organizacyjnych lub zwigzkach jednostek samorzadowych, pierwsza umowa zawarta
zostanie na czas okre$lony nie dtuzszy niz 6 miesiecy. Osoba wyloniona w naborze
zostanie skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej koriczacej sie egzaminem),

c) praca w biurze w siedzibie Zwigzku oraz w terenie (na obszarze Zwigzku Gmin
Zaglebia Miedziowego),

d) praca w budynku przystosowanym dla oséb niepetnosprawnych (winda, toaleta dla
0s0b niepelnosprawnych, mozliwosé poruszania si¢ na wozku inwalidzkim),

e) wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Biurze Zwigzku Gmin Zaglebia
Miedziowego w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ osobiscie w siedzibie Zwigzku lub
poczta na adres: Zwigzek Gmin Zaglebia Miedziowego, ul. Mala 1, 59-100 Polkowice,
z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko Inspektora ds. gospodarki odpadami”, w terminie
do dnia 23 kwietnia 2019 r. do godz. 10".
O terminie dorgczenia przesylki pocztowej decyduje data dorgczenia do adresata.
Aplikacje, ktére wplyng do Biura Zwigzku po wyznaczonym terminie nie beds
rozpatrywane.

7. Pozostale informacje dotyczace naboru:
Informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowig informacje publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem, okreslonymi
w ogtoszeniu o naborze.
Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.
Regulamin naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze w Biurze Zwigzku Gmin Zaglebia
Miedziowego jest dost¢pny na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.
Informacja o wyniku naboru bedzie opublikowana na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.zgzm.pl) oraz na tablicy ogloszen w Biurze Zwigzku.
Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zakwalifikowaly sie do dalszego etapu naboru,
zostang zniszczone przez po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia wynikdéw naboru. Do tego
czasu kandydaci mogg osobiscie odebraé zlozone dokumenty aplikacyjne.

PRZEWODANILZACY
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