Zalacznik Nr 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamoéwienia

1.

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego -
Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego ustug pocztowych w obrocie krajowym
| zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek
pocztowych wedhug kategorii ekonomiczna lub priorytetowa oraz zwrotu przesytek do
Zamawiajgcego — nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy.

Ustugi bedace przedmiotem zamodwienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe oraz aktoéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktoérzy posiadaja aktualne
zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2015r.p0z.613 ze zm.).

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek w sposdb zgodny z przepisami
regulujagcymi tryb postepowan administracyjnych i cywilnych (art. 57 §5 ust. 2 KPA, art.
165 §2 KPC, art. 12 §6 pkt 2 Ordynacji podatkowej), w zwigzku z powyzszym wymaga
przestrzegania przez Wykonawce wymogow ustawowych w zakresie skutkéw nadania
pisma (moc dorgczenia).

Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig¢:

1) przesyiki listowe o0 wadze do 2 000g (gabaryt A)
a) zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane, niebg¢dace przesytka
najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytki rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,
przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczenia za
pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i
dorgczenia za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 X
140mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20
mm, szerokos$ci 230mm 1 dt. 325 mm
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2) paczki pocztowe o wadze od 2 000 do 5 000g (gabaryt A):
a)  zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b)  priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x
140 mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nic moze przekroczy¢ dlugosci
600mm, szeroko$¢ 5S00mm, wysokos¢ 300mm,

Przyjmowanie przesytek odbywac si¢ bedzie na podstawie zestawienia przesytek
wpisanych do pocztowej ksigzki nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na
podstawie zestawienia iloSciowego przesytek (dla przesytek nierejestrowanych).
Wykonawca potwierdzi przyjecie przesylek pieczecig zarowno w pocztowej ksigzce
nadawczej jak i na zestawieniu.

Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesylek w wyznaczonej placéwce
Wykonawcy zlokalizowanej w miejscowosci Polkowice oraz dostarczania ewentualnych
zwrotow do Biura Zwigzku Gmin Zaglebia Miedziowego (Polkowice, ul. Mata 1).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe 1 adres
Zamawiajgcego, a takze umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za
ustuge, w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci w sposdb uzgodniony
Z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej na opakowaniu przesytek (na kopercie
stronie adresowej przesytek) nadawanych przez Zamawiajacego i na dowodzie nadania
przesylek Zamawiajacego oraz na zwrotnym poswiadczeniu/potwierdzeniu odbioru byty
inne dane, niz dane adresowe Zamawiajgcego, a zamieszczone bylyby dane adresowe
innego podmiotu nadajacego w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia
przesylek, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek, oraz utozenie
nadawanych przesylek wedlug kolejnosci wpiséw do pocztowej ksigzki
nadawczej.

b) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia
ilosciowego przesytek sporzadzonego dla celéw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.
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Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i1 paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgezenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢
zabezpieczenie przed dostepem do zawarto$ci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki
W czasie przemieszczania.

Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢ przyjmowania przesytek od Zamawiajacego
przez pi¢¢ dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku, w ,,dni robocze”, w godzinach co
najmniej od 13.00 do 15.30. Przez dni robocze rozumie si¢ dni: od poniedziatku do
piatku z wylaczeniem dni przypadajacych w dni wolne od pracy okreslone w §1 ust. 1
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r o dniach wolnych od pracy (Dz.U. Nr 4 poz.28 ze zm.).

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiednich drukéw, nalepek
potrzebnych do nadania przesytek wymienionych w niniejszym opisie przedmiotu
zamowienia bez dodatkowych optat.

Do przesylek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy (dostarczane bezptatnie przez Wykonawce w ilosciach wg. zapotrzebowania
Zamawiajacego). Zamawiajacy dopuszcza stosowanie wlasnych drukéw potwierdzenia
odbioru dla przesytek nadanych w trybie Kodeksu postepowania administracyjnego oraz
Ordynacji podatkowej. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi pocztowe] przyshuguje
odszkodowanie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2015r.p0z.613 ze zm.).

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich
dostarczenia przez Zamawiajagcego do wyznaczonej placowki  Wykonawcy
zlokalizowanej w miejscowosci Polkowice.

Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajacemu pokwitowane przez —adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie pozniej
jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

Pokwitowanie odbioru przesytki rejestrowanej powinno zawiera¢ czytelny podpis
odbiorcy 1 date odbioru.

Zamawiajacy wymaga, aby data wigzaca dla przesytek pocztowych byta data nadania
przesytki w placowce Wykonawcy.

Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzgdowego. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania
jednoznacznie okreslato date przyjecia przesylki oraz miejsce/jednostke organizacyjna
Wykonawcy, ktora nadata przesytke.

W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie
I kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia
pierwszego awiza, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.
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W przypadku niezgloszenia si¢ adresata lub innych uprawnionych oséb po odbior
przesylki rejestrowanej, nastgpnego dnia po uptywie 7-dniowego terminu odbioru
wskazanego w pierwszym zawiadomieniu, powtdrnie zawiadamia si¢ adresata
0 mozliwos$ci odbioru przesyiki:

a) pozostawiajac w skrzynce oddawczej adresata, albo, jesli nie jest to mozliwe, w inny
nie naruszajacy przepisOw prawa sposob, sporzadzone na odpowiednim formularzu
zawiadomienie o terminie i adresie placowki oddawczej, w ktorej przesylka jest
przechowywana. W przypadku pozostawienia zawiadomienia o probie dorgczenia
przesytki pocztowej w innym miejscu niz skrzynka adresata, miejsce pozostawienia
odnotowane jest na przesytce pocztowej, albo

b) w formie elektronicznej (SMS, e-mail), wskazujgc numer przesytki, termin jej odbioru
oraz adres placowki oddawczej, w ktoérej jest ona przechowywana, jezeli adresat
zlozyl w placéwce oddawczej zadanie o otrzymywaniu zawiadomien w formie
elektronicznej. W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zglosi si¢ po
odbidr przesytki rejestrowanej w terminie 14 dni, liczac od dnia nastgpnego po
zostawieniu pierwszego zawiadomienia, nastgpuje zwrot przesytki do nadawcy.

Celem zapewnienia adresatom dogodnej mozliwos$ci odbioru przesytek awizowanych, co
W sposob bezposredni przeklada si¢ rowniez na jakos¢ i efektywnos$¢ prowadzonych
spraw, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal co najmniej jedna placowka
pocztowa na terenie kazdej gminy bedacej czlonkiem Zwigzku Gmin Zaglebia
Miedziowego, tj. gmin: Chocianow, Gaworzyce, Grebocice, Jerzmanowa, Pectaw,
Polkowice, Przemkéw 1 Radwanice, w ktorej bedzie istniala mozliwo$¢ odbioru
przesytek awizowanych.

Placowka pocztowa (placéwki pocztowe — jesli Wykonawca poda wigcej niz jedna
placéwke) powinna by¢:

a) czynna co najmniej przez 6 godzin we wszystkie dni robocze z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy,

b) oznakowana w sposob widoczny ,,nazwg” lub ,,logo” Wykonawcy umieszczonym w
obrgbie witryny jednoznacznie wskazujacym jednostke Wykonawcy,

¢) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obslugi klientow, oznakowane w sposéb
widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwo$¢ odbioru przesytek
awizowanych w tych placowkach we wskazanych dniach i godzinach przez okres 14
dni od dnia awizowania.

Zamawiajacy szacuje, ze ustugi dotyczace przesytek rejestrowanych, do ktorych stosuje
si¢ doreczenie w rozumieniu przepisoOw o dore¢czeniu ustawy Ordynacja podatkowa,
ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy Prawo o post¢powaniu przed
sagdami administracyjnymi oraz ustawy z dnia Prawo zamowien publicznych dotyczy¢
beda ok. 30 szt. przesytek.



Il. Orientacyjne ilo$ci i rodzaj przesylek

Lp. Rodzaj przesylki Waga Szacunkowa
przesylki | ilo$¢ przesylek
do ... (szt.)
gram
1 2 3 4
Przesytki zwykte ek i brocie kraj 350 16900
IZ€Sy1K1 ZWyKi€ €Konomiczne W 0Drocie Krajowym
1 Gabaryt A 1000 10
2000 5
) ) ) ) 350 200
5 Przesylki zwykte priorytetowe w obrocie krajowym 1000 5
Gabaryt A
2000 1
Przesylki polecone rejestrowane ekonomiczne w 350 8.500
3 obrocie krajowym 1000 20
Gabaryt A 2000 5
Przesytki polecone rejestrowane priorytetowe w 350 50
4 obrocie krajowym 1000 1
Gabaryt A 2000 1
5 Paczki rejestrowane zwykte niebedace paczkami od 2 kg 5
najszybszej kategorii do 5 kg
6 Paczki rejestrowane priorytetowe bedace paczkami od 2 kg 5
najszybszej kategorii do 5 kg
7 Usluga zwrotne poswiadczenie odbioru przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym - 8.000
8 Ustuga ,,zwrot do nadawcy” w obrocie krajowym
350 1.200
Przesytki zwykte ekonomiczne w obrocie 350 1
9 zagranicznym 1000 1
Gabaryt A 2000 1
Przesylki polecone rejestrowane priorytetowe w 350 1
10 | obrocie zagranicznym 1000 1
Gabaryt A 2000 1
11 | Ustuga zwrotne poswiadczenie odbioru przesytek
rejestrowanych w obrocie zagranicznym - 1
12 | Przesylki polecone rejestrowane ekonomiczne
w obrocie krajowym - Gabaryt A 350 30
- nadane w placowce operatora wyznaczonego

W tabeli ujeto rodzaje przesylek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcy w ramach
realizacji przedmiotu zaméwienia oraz szacowane ilosci poszczegolnych rodzajow przesylek, ustalone
przez Zamawiajgcego na podstawie lat ubieglych oraz analizy biezacych potrzeb. Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od podanych $rednich ilosci, zarowno in plus, jak i in minus,
w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajgcego.



